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Postepowanie nr: 18/ZAM/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamowienie prowadzone bez zastosowania ustawy Prawo Zamdwier Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(tekst jednolity Dz.U. z 2017, poz. 1579 z pdziniejszymi Zmianami),
na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy PZp

Muzeum Narodowe we Wroctawiu 2aprasza do zfozenia oferty cenowej na konserwacje i utrzymanie
terenow zieleni wokdt (dla podmiotéw posiadajqcych uprawnienia i doswiadczenie co najmniej 3 letnie)
obiektow Muzeum Narodowego we Wroctawiy i Jjego oddziatéw: Panoramy Ractawickiej i Muzeum
Etnograficznego, Muzeum Sztuki Wspotczesnej w okresie 12 miesiecy.

l. ZAMAWIAJACY
Muzeum Narodowe we Wroctawiu, pl. Powstaricéw Warszawy 5, 50-153 Wroctaw
Godziny kontaktéw z Zamawiajgcym: 8:00 — 15:00
Tel. 71/ 34-333-08, 71/ 726 56 78.

e-mail: przetargi@mnwr.pl

—NN1P: 896 000 60 69; REGON: 000278468
www.mnwr.pl

Il. TRYB POSTEPOWANIA

1. Postepowanie o udzielen'@ niniejszego zamdwienia prowadzone jest z wytaczeniem stosowania ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z
péiniejszymi Zmianami) — na podstawie art. 4 ust. 8 WWw. ustawy.

2. Do niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia stosuje sie procedure okreslong zgodnie
Z Zarzadzeniem nr 15/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. Dyrektora Muzeum Narodowego we Wroctawiu,
W sprawie: zasad i procedur postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych na roboty budowlane,
dostawy i ustugi, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza réwnowartodci kwoty okreslonej w art. 4 ust.
8 ustawy Prawo zamdwien publicznych, tj. kwoty 30 000 euro. W sprawach nieuregulowanych
zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny.

3. Numer postepowania nadany przez Zamawiajacego: 18/zAm/2019

4. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej Muzeum Narodowego we Wroctawiu.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia: konserwacja i utrzymanie terendw zieleni wokdét (dla podmiotéw posiadajgcych
uprawnienia i doswiadczenie co najmniej 3 letnie) obiektéw Muzeum Narodowego we Wroctawiu ijego
oddziatéw: Panoramyifae)amickie i Muzeum Etnograficznego, Muzeum Sztuki Wspdtczesnej w okresie 12

i esiecy Muzeum Etnograficzne/ Panorama Ractawicka/ Muzeum Sztuki Wspétczesnej
' Ethnographic Museum Panorama of the Battle of Ractawice Pawilon Czterech Koput/
ul. Traugutta 111/113 , 50-419 Wroctaw ul. Purkyniego 11, 50-155 Wroctaw The Museum of Contemporary Art
tel. +48 71 344 33 13, tel. +48 71 344 16 61/-62 The Four Domes Pavilion
+48 71 342 12 67 (centrala/operator) (centrala/operator) ul. Wystawowa 1, 51-618 Wroctaw

tel. +48 71 712 71 82 (sekretariat/office)

muzeumetnograficzne.pl panoramaraclawicka.pl pawilonczterechkopul.pl




2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia oraz warunki jego realizacji okre$laja nastepujace
zatgczniki do zapytania ofertowego:

1) Projekt umowy — Zatgcznik nr 1
2) Opis przedmiotu zamdwienia — Zafgcznik nr 2

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia czesci lub catosci zamdwienia podwykonawcom.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamodwienia: od 11.05.2019 r do 10.05.2020 r zgodnie z wstepnym
harmonogramem prac, stanowigcy zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | SPOSOB DOKONYWANIA ICH OCENY:

O udzielenie zamowienia publicznego mogg ubiegaé sie Wykonawecy, ktérzy:

1. posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej przy
konserwacji zieleni w obiektach wpisanych do rejestru zabytkéw, o ile wynika to z odrebnych przepiséw;

2. posiadaja co najmniej 3 letnie doswiadczenie.

NaleZy dofgczyc dowody potwierdzajgce minimum 3 letnie doswiodczenie oraz posiadanie odpowiednich
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY. OFERTA POWINNA ZAWIERAC.

1. Wypetniony formularz ofertowy (sktada sie w oryginale), stanowigcy zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczeéniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert .

3. Oswiadczenie o braku powiazar kapitatowych lub osobistych (wg wzoru stanowiacy zatgcznik nr 5 do
zapytania ofertowego).

4. Dowody potwierdzajace minimum 3 letnie doswiadczenie oraz posiadanie odpowiednich uprawnieri do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej przy konserwacji zieleni w obiektach wpisanych do
rejestru zabytkow.

5. Inne dokumenty: petnomocnictwo, ktdre Wykonawca sktada w oryginale lub w formie kopii poswiadczonej
za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza, jezeli upowaznienie do ztozenia oferty nie wynika bezposrednio
z aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego za$wiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub w przypadku, kiedy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie
niniejszego zamoéwienia publicznego (np. konsorcjum, spétka cywilna) i wyznaczaja Lidera- w takim
przypadku Petnomocnictwo powinno wskazywaé nastepujace dane: nazwe przedmiotu zamdwienia i
Zamawiajgcego, nazwe wszystkich Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie, date udzielenia
petnomocnictwa oraz podpisy 0s6b upowaznionych do reprezentowania danych Wykonawcéw (wspdlnie
ubiegajacych sig 0 zamdéwienie) wg zasad okreslonych w dokumencie rejestrowym, a takze informacje o
zakresie petnomocnictwa (tj. czy zostato udzielone do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia i ztozenia oferty, czy tez do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia i
zfozenia oferty i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego).




VIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty niepodlegajace odrzuceniu wg nastepujacych kryteriéw:

Lp. Znaczenie Maksymalna ilosé punktow, jakie
Kryterium procentowe moze otrzymac oferta za dane
kryterium kryterium po uwzglednieniu wagi
kryterium
1
Cena oferty brutto 100% 100%

1.  Kryterium ,Cena” (waga 100%) — [C]

Oferta o najnizszej cenie otrzyma 100 punktéw, a pozostatym ofertom zostanie przyznana odpowiednio
mniejsza iloé¢ punktow, zaokraglona z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, wyliczona wg wzoru:

C = (Cmin/Cb) x 100 gdzie:

C- wartoé¢ punktowa kryterium Cena

Cmin — najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych
Ch - Cena oferty badanej

Informacje dodatkowe:

1) Oferta moze otrzymaé maksymalnie 100 punktow.

2) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

3) Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

VIIl. ODRZUCENIE OFERTY | WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Z postepowania wykluczone sg podmioty, ktére sa powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym lub

Osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarn w imieniu Zamawiajacego lub Osobami wykonujgcymi

w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy, w szczegolnosci poprzez:

1)  uczestniczenie w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowey;

2) posiadanie co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

UWAGA! Wykonawca wraz z oferta zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych
lub osobowych z Zamawiajgcym (tj. niepozostawianiu z Zamawiajacym w zadnym ze stosunkdw opisanych
powyiej) — zgodnie ze wzorem, stanowiacy zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

2. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
1) ztozy oferte niezgodng z trescia niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem merytorycznym, a
niezgodnos¢ ma charakter istotny;
2) ztozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajacg podpisanego formularza oferty, tj. dokumentu, o ktorym
mowa w dziale VI pkt. 1 w Zapytaniu ofertowym.
3) ztozyt oferte, ktéra zawiera razaco niska cene (zgodnie z ponizej przedstawionymi wytycznymi).

Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi




przez Zamawiajacego, w szczegdlnosci jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamowienia (w
uwzglednieniem podatku od towardw i ustug) lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sig o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementéw
oferty majacych wptyw na wysokosc ceny, w szczegolnosci w zakresie:

a) oszczednoéci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan, wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw
wykonywania zaméwienia dostepnych dla wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do
ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za pracg albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow,

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. W przypadku gdy
oferta Wykonawcy budzi watpliwosci Zamawiajacego co do razaco niskiej ceny, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawce do wyjasnier. Zamawiajacy odrzuca ofertg wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjaénien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

WADIUM

Wykonawca nie wymaga zfozenia wadium.

MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY ORAZ SPOSOB PRZYGOTOWANIA
Jedyna forma ztozenia oferty jest forma pisemna. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty w formie
elektronicznej.
Postepowanie w catosci prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na formularzach zgodnych, co do tresci z formularzami
stanowigcymi zataczniki do zapytania ofertowego.

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane, opatrzone pieczgciami i podpisami osob
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy i trwale ze soba potaczone.

Wszelkie skreélenia i korekty w tekécie oferty maja by¢ parafowane przez te same osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy.

Ztozona oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w Dziale V| Zapytania
ofertowego.

Miejsce i termin ztozenia oferty. Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajacego:

Muzeum Narodowe we Wroctawiu, pl. Powstaricow Warszawy 5, 50-153 Wroctaw Sekretariat (pokdj nr
11) do dnia_24.04.2019 r do godz. 10,00.

10. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

11. Za termin ztozenia oferty uwaza sie date jej faktycznego wptywu do Zamawiajacego
12. Otwarcie ofert jest jawne w dniu 24.04.2019 r o godzinie 10.30

Xl

1

2.

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie korespondencji w formie pisemnej, faksem lub za posrednictwem
srodkdw komunikacji elektroniczne;.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nie pozniej niz
3 dni przed terminem skfadania ofert. Skfadajac wniosek o wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego prosze




przekaze wszystkim zaproszonym Wykonawcom, bez ujawniania #rédta zapytania. Tym samym wszelkie
informacje przekazywane Wykonawcom stanowig integralng czeéé Zapytania ofertowego i dotycza
wszystkich Wykonawcéw bioracych udziat w postgpowaniu. Wykonawca jest zobowigzany ztozyé oferte
uwzgledniajgca wszelkie zmiany i wyjasnienia zawarte w Informacjach dla Wykonawcow.

3. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tredci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o nowym terminie
sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni droga e-mailowa o dokonanej zmianie treéci zapytania
ofertowego.

XIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA umMowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Xlll. ZAWIADOMIENIE O WYNIKU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy zawiadamia jednoczeénie Wykonawcéw droga

elektroniczna, ktérzy ztozyli oferty o:

1. wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe (firme) lub imie i nazwisko, siedzibe oraz adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie tego wyboru;

2. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc nazwe (firme) lub imig i nazwisko, siedzibe oraz
adres Wykonawcy, ktérego oferte odrzucono oraz uzasadnienie tego odrzucenia;

3. Wykonawcach wykluczonych z postgpowania, podajac nazwe (firme) lub imie i nazwisko, siedzibe oraz
adres Wykonawcy, ktérego wykluczono oraz uzasadnienie tego wykluczenia;

4. Terminie, w ktérym zostanie zawarta umowa.

XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia w przypadku gdy nastapita co najmniej
jedna z nastepujgcych przestanek:
1) nie ztozono zadnej oferty;
2) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu lub wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni;
3) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc na realizacje
zamdwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ budzet do kwoty najkorzystniejszej oferty;
4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie
publicznym lub w interesie zamawiajacego, a okolicznosci tej nie mozna byto wezesniej przewidziec.
2. Zamawiajacy moze uniewaznic postepowanie w kazdym przypadku, w ktérym jest to powodowane
interesem Zamawiajacego bez podawania szczegdtowego uzasadnienia.
3. Zamawiajacy informuje Wykonawcéw ubiegajgcych sig o udzielenie zamdwienia o uniewaznieniu
postgpowania, wskazujac Przyczyne tego uniewaznienia oraz uzasadnienie, z zastrzezeniem ust 2.

XIV  INFORMACJE DODATKOWE

1. Zaoferowana cena jest ceng ryczattowa i musi zawiera¢ wszelkie koszty Wykonawcy Zwigzane z
prawidfowg i wasciwa realizacjg przedmiotu zamowienia, przy zastosowaniu obowigzujacych norm, z
uwzglednieniem ewentualnego ryzyka wynikajgcego z okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili sktadania oferty.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg
rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

4. Zamawiajgcy moze, dokonujgc oceny ofert, zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
sktadanych ofert oraz wzywac¢ do uzupetniania dokumentéw sktadanych wraz z ofertg przez
Wykonawcow. Uzupetnienie dokumentdw nie dotyczy formularza oferty.




5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

XV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH. RODO

Administratorem danych osobowych podanych przez Parstwa w ofercie i wszelkich oswiadczeniach dot. oferty,
m.in. w wykazie 0séb stanowiacym zatacznik do oferty, jest Muzeum Narodowe we Wroctawiu (pl. Powstancéw
Warszawy 5, 50-153 Wroctaw).

Panistwa dane osobowe sg przetwarzane w celu udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz w celu
realizacji obowiazkéw przewidzianych przepisami prawa (art. 6 ust. 1 lit c RODO), w tym réwniez w celach
ewentualnego ustalania i dochodzenia roszczen, (uzasadniony interes administratora, art. 6 ust. 1 lit f RODO).
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz ich przetwarzanie jest konieczne do wzigcia udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Dane sg przetwarzane przez okres rozpatrywania oferty i/lub wykonywania umowy, a po jego uptywie przez
okres wymagany przepisami prawa, m.in. zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U.z 2017 r. poz. 2077 z pé2n. zm.) oraz ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 395 z pdin. zm.) lub do czasu uptywu okresu przedawnienia.

Paristwa dane osobowe sg przekazywanie podmiotom przetwarzajgcym dane w imieniu administratora
wylacznie na podstawie stosownych uméw powierzenia przetwarzania danych, m.in. dostawcom ustug IT, ustug
hostingowych, a takze organom administracji i upowaznionym podmiotom na podstawie stosownych
przepiséw prawa. W odniesieniu do Paristwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Przystuguje Pafstwu prawo do:

1. dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
zadania usuniecia swoich danych, w wypadkach okreslonych w art. 17 RODO,
ograniczenia przetwarzania, w wypadkach okreslonych w art. 18 RODO,
przenoszenia danych (w zakresie w jakim podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. a lub b RODO),
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (w zakresie w jakim podstawg przetwarzania jest
art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODQ),

6. wniesienia skargi do Prezesa UODO w przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych.

Szczegotowe informacje na temat zasad przetwarzania Panstwa danych osobowych, ich ochrony
i przystugujgcych Paristwu praw sg dostepne na stronie internetowej http://www.mnwr.pl/ w zaktadce Polityka
prywatnosci.

e W

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Projekt umowy - Zatgcznik nr 1

Opis przedmiotu zamdwienia - Zatgcznik nr 2

Harmonogram prac - Zafgcznik nr 3

Formularz ofertowy - Zatqcznik nr 4

Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych — Zafgcznik nr5
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Przygotowanie i prowadzenie postepowania:
Wiktoria Konera — referent ds. zamdwien publicznych W’

Matgorzata Orfowska- referent ds. administracyjnych Wlal ()70[@5#0 m[cgg_




