Zalacznik nr 1

Zakres uslug zarzadzania Projektem niezbednych do prawidlowego
przeprowadzenia i rozliczenia Projektu to:

a)

b)

d)

g)

h)

)

zarzadzanie zadaniem rozliczania dofinansowania, zarzadzanie zespotem
projektowym,

weryfikacja zgodno$ci realizacji Projektu z Umowa o dofinansowanie,

wspomaganie zespotu pracownikow Muzeum odpowiedzialnego za realizacj¢
1 wdrozenie projektu w aspekcie przestrzegania wytycznych zwigzanych z
unijnym dofinansowaniem, pomoc w stosowaniu wytycznych,

nadzorowanie postgpu finansowego (zgodnosci postepu ponoszenia wydatkow
z wnioskiem o dofinansowanie Projektu), finansowej czgsci wnioskow o
ptatno$¢, harmonogramami finansowania, zapotrzebowaniem na $rodki,

weryfikacja postepu rzeczowego Projektu (zgodnosci realizowanych dziatan z
umowa o dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie) — weryfikacja
wykonanych prac, ustug, nadzér nad harmonogramem post¢gpowan, rzeczowa
cz¢$¢ wnioskow o platnos$¢, harmonogramy rzeczowe,

biezace przestrzeganie Wytycznych (w szczegdlnosci wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw) 1 przeprowadzanie analizy zmian w
Wytycznych dotyczacych realizacji projektdéw wspotfinansowanych ze
srodkow POIIS; przekazywanie Zamawiajacemu informacji o zmianach i
konsekwencjach z nimi zwigzanych dla realizowanego Projektu;

sporzadzanie wymaganych dokumentéw zwigzanych z informacjami o
zmianach w Projekcie do instytucji finansujgcych oraz projektéw anekséw do
Umowy o dofinansowanie wraz z zatacznikami,

nadzér nad zgodnoscig dziatan podejmowanych w zwigzku z realizacja
Projektu z zapisami Umowy o dofinansowanie Projektu,

weryfikacja  przekazywanych  przez =~ Zamawiajacego  materiatow
przygotowywanych zespdt projektowy pod katem ich zgodnosci z Umowa o
dofinansowanie, wytycznymi krajowymi i europejskimi w zakresie rozliczania
dofinansowania,

weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow w Projekcie 1 przekazywanie
wynikoéw weryfikacji Zamawiajacemu,



k)

D

biezace konsultowanie i opiniowanie na zadanie Zamawiajacego wszelkich
zagadnien dot. Projektu, w tym w szczegdlnosci dotyczacych ewentualnych
zmian w Projekcie, prac dodatkowych, zamowien, wskaznikow produktu i
rezultatu a zwigzanych z prawidlowym rozliczaniem dofinansowania pod
katem ich zgodnosci z Wytycznymi,

obstuga na podstawie Pelnomocnictwa udzielonego przez Zamawiajacego
systemu SL 2014-2020 w zakresie zwigzanym z realizacjg Zamdwienia,

m) przygotowanie wnioskdw o zaliczke, konsultowanie rozliczania ptatnosci

n)

p)

)

t)

zaliczkowych,

rozliczanie dotacji zgodnie z wymogami instytucji wspdtfinansujacych oraz
monitorowanie postepu realizacji projektu i1 przygotowanie wnioskow o
ptatnosci, w tym w szczegdlnosci w zakresie czeSci finansowej
1 sprawozdawczej wnioskéw (sprawozdania okresowe, roczne, koncowe),
zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci POILS wydanymi przez
MRR, innymi wymogami POIiS oraz zgodnie z harmonogramem projektu,

przygotowanie i aktualizowanie Harmonogramu realizacji projektu, Planu
finansowania projektu, Planu wystapien o s$rodki dotacji rozwojowej oraz
innych harmonogramoéw wymaganych przez instytucje finansujagce wynikajace
z wprowadzanych w projekcie zmian 1 przedstawianie ich Zamawiajgcemu
jako projekty dokumentow,

przygotowanie projektow korespondencji w zakresie rozliczania projektu z
instytucjami odpowiedzialnymi za wdrazanie i monitorowanie,

biezace konsultowanie spraw projektu z instytucjami finansujagcymi, w tym
przygotowanie projektow wyjasnien i informacji przez nie wymaganych,

udziat w spotkaniach (oraz merytoryczne wsparcie Zamawiajacego)
dotyczacych przedmiotu zamoéwienia inicjowanych przez Zamawiajacego,
Instytucje odpowiedzialne za przyznanie i rozliczanie dofinansowania lub
Wykonawce,

konsultowanie zgodnos$ci realizowanych dziatan w zakresie informacji i
promocji z zapisami Umowy o dofinansowanie projektu oraz wytycznymi
krajowymi i europejskimi,

opracowania ekspertyz, opinii i analiz wynikajacych z zakresu niniejszego
zamoOwienia, tj. niezbednych do wlasciwego rozliczenia dofinansowania,

udzial w kontrolach i audytach w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu
dokonywanych przez uprawnione podmioty w jego trakcie, w szczegdlnosci w



zakresie analizy informacji pokontrolnych, wnioskéw i zarzutéw stawianych
Zamawiajacemu przez organy kontroli oraz w zakresie formulowania
odpowiedzi na te informacje, wnioski i zarzuty,

v) biezaca aktualizacja analizy finansowej i ekonomicznej Projektu wynikajaca
ze zmieniajacych si¢ uwarunkowan zewnetrznych finansowania projektu oraz
kosztow zwigzanych z realizacja inwestycji w zakresie wymaganym przez
Zamawiajacego lub instytucje finansujace niezbednym do wlasciwego
rozliczenia dofinansowania,

w) biezaca aktualizacja Studium Wykonalnosci projektu, wniosku o
dofinansowanie i zatagcznikow wynikajaca ze zmieniajacych si¢ uwarunkowan
zewngtrznych finansowania projektu oraz kosztow zwigzanych z realizacja
inwestycji w zakresie wymaganym przez instytucje finansujace niezbednym
do wlasciwego rozliczenia dofinansowania,

x) stala wspotpraca z Zamawiajacym wyznaczonych osob ze strony Wykonawcy
w zakresie niezbednym do wykonania przedmiotu zamdwienia.

W ramach realizacji przedmiotowego zamodwienia, co najmniej jedna z o0séb
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji czynno$ci w ramach zamoéwienia bedzie
dostepna i wykonywata czynno$ci na miejscu w siedzibie Zamawiajgcego nie mniej niz
16 godzin miesigcznie, w czasie ustalonym z Zamawiajacym. Ponadto Wykonawca jest
zobowigzany do biezacej wspolpracy z Zamawiajacym, polegajacej m. in. na kontaktach
bezposrednich (pisemnie, telefonicznie, mailowo, osobiScie w siedzibie Zamawiajacego
lub miejscu realizacji projektu). Przedstawiciel Wykonawcy powinien by¢ dyspozycyjny
na kazde wezwanie Zamawiajacego — petnomocnika ds. projektu. Wszelkie czynnosci
podjete przez Wykonawce w ramach realizacji przedmiotu umowy beda wykonywane w
sposob zapewniajacy zachowanie zgodnosci dokonywanych rozliczen dofinansowania z
postanowieniami Umowy o dofinansowanie oraz majgcymi zastosowanie w tym zakresie
aktualnymi na dzien podejmowania przez Wykonawce czynno$ci wytycznymi krajowymi
i europejskimi.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze §rodkow Unii Europejskiej, w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Dzialanie 8.1 Ochrona dziedzictwa
kulturowego i rozwdj zasobow kultury.

Termin realizacji zamowienia:

- 35 miesiecy.



