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         Wrocław, 18.11.2016 r.
nr sprawy  38/ZAM/2016
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamówienie prowadzone z wyłączeniem stosowania ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.) na podstawie art. 4 ust. 8
Muzeum Narodowe we Wrocławiu zaprasza do współpracy i złożenia oferty cenowej na promocję wystawy „Letnia rezydencja. Kolekcja Marxa gościnnie we Wrocławiu / Summer Rental. Die Sammlung Marx zu Gast in Wrocław” w prasie (II etap promocji):
CZĘŚĆ I: jednorazowa reklama w dzienniku ogólnopolskim, dodatku dolnośląskim;
CZĘŚĆ II: jednorazowa reklama w dzienniku regionalnym na Dolny Śląsk;
CZĘŚĆ III: jednorazowa reklama w tygodniku opinii o zasięgu ogólnopolskim.
ZAMAWIAJĄCY 

Muzeum Narodowe we Wrocławiu, pl. Powstańców Warszawy 5, 50-153 Wrocław 

Godziny kontaktów z Zamawiającym: 8:00 – 15:00 

e-mail: anna.kowalow@mnwr.art.pl 

NIP: 896 00060 69; REGON: 000278468

www.mnwr.art.pl
I. TRYB POSTĘPOWANIA

1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest z wyłączeniem stosowania ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm) na podstawie art. 4 ust. 8 

2. Do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia stosuje się procedurę określoną zgodnie z Zarządzeniem nr 15/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. Dyrektora Muzeum Narodowego we Wrocławiu, w sprawie: zasad i procedur postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych na roboty budowlane, dostawy i usługi, których wartość szacunkowa nie przekracza równowartości kwoty określonej w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, tj. kwoty 30 000 euro. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks Cywilny. 

3. Numer postępowania nadany przez Zamawiającego: 38/ZAM/2016
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia został podzielony na 3 (trzy) części i obejmuje: 

CZĘŚĆ I: jednorazowa reklama w dzienniku ogólnopolskim, dodatku dolnośląskim w postaci reklamy całostronicowej o formacie A3, standardowy papier gazetowy; dziennik o zasięgu ogólnopolskim, ukazujący się w postaci drukowanej, sześć razy w tygodniu (od poniedziałku do soboty), średni dzienny nakład dziennika nie mniejszy niż 200 000 egz.; dystrybucja odpłatna z całym nakładem dziennika; z wykluczeniem tabloidów; termin emisji dodatku: początek grudnia (2 lub 9) 2016r.;
CZĘŚĆ II: jednorazowa reklama w dzienniku regionalnym na Dolny Śląsk w postaci reklamy całostronicowej, standardowy papier gazetowy; ukazującym się w postaci drukowanej, sześć razy w tygodniu (od poniedziałku do soboty), średni nakład nie mniejszy niż 20 000 egz., dystrybucja odpłatna; termin emisji połowa grudnia (16) 2016r.;
CZĘŚĆ III: jednorazowa reklama półstronicowa w tygodniku opinii przedstawiającym problemy kobiet i ich sylwetki, ukazującym się raz w tygodniu w postaci drukowanej jako dodatek do dziennika ogólnopolskiego, w nakładzie nie mniejszym niż 200 000 egz.; dystrybucja odpłatna; termin emisji początek grudnia 2016.
2. Wykonanie zamówienia zostanie oparte o zlecenie zaakceptowane przez obie Strony (Zamawiającego i Wykonawcę). 

3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, w odniesieniu do 3 (trzech) części. 
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: j.w. w opisie przedmiotu zamówienia.
IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty i dokumentów w formie elektronicznej. 
2. Postępowanie w całości prowadzone jest w języku polskim. 

3. Ofertę należy sporządzić na formularzach zgodnych, co do treści z formularzami stanowiącymi załączniki do zapytania. 

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

5. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane, opatrzone pieczęciami i podpisami osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy.

6. Wszelkie skreślenia i korekty w tekście oferty mają być parafowane przez te same osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
V. WYMAGANE DOKUMENTY
Oferta powinna zawierać: 

1. Wypełniony formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do zapytania.

VI. SPOSÓB I FORMA ZŁOŻENIA OFERTY
1. Ofertę w postaci skanu ww. wymaganych dokumentów prosimy przysłać pocztą e-mailową na adres: paulina.popiol@mnwr.art.pl
2. W tytule wiadomości e-mail należy wpisać odpowiednio: 
38/ZAM/2016 – CZEŚĆ I – reklama w dzienniku ogólnopolskim, dodatek dolnośląski (insert) 
lub
38/ZAM/2016 – CZĘŚĆ II - reklama w dzienniku regionalnym 
lub

38/ZAM/2016 – CZĘŚĆ III - reklama w tygodniku opinii o zasięgu ogólnopolskim

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę w postaci skanu, należy przesłać na wskazany powyżej adres e-mailowy do dnia 22.11.2016 r. 
do godz. 15:00.
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, oraz wezwać do uzupełnienia brakujących dokumentów.
VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium:
CZĘŚĆ I – cena oferty brutto – znaczenie 60% + nakład - znaczenie 40%
CZĘŚĆ II – cena oferty brutto – znaczenie 60%  + miejsce reklamy – znaczenie 30% + nakład - znaczenie 10%
CZĘŚĆ III – cena oferty brutto – znaczenie 60%  + miejsce reklamy – znaczenie 30% + nakład - znaczenie 10%
IX. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY I UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi drogą e-mailową wszystkich uczestników postępowania. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą po dokonaniu oceny spełnienia warunków określonych w zapytaniu. Wybrany Wykonawca, zostanie powiadomiony o terminie i miejscu podpisania zlecenia na wykonanie przedmiotu zamówienia.
X. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

Zamawiający może unieważnić postępowanie, gdy: 

1. Nie została złożona żadna oferta – brak ofert.

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, która zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Z przyczyn niezależnych od Zamawiającego jego dalsze prowadzenie stanie się niecelowe. 
XI. DODATKOWE INFORMACJE
1. Dodatkowych informacji w sprawie zapytania udziela się pod adresem e-mail: paulina.popiol@mnwr.art.pl 
2. Wszelkie zapytania proszę przesyłać drogą elektroniczną. Wyjaśnienia będą udzielane wszystkim Wykonawcom zaproszonym do złożenia oferty bez ujawniania źródła zapytania.

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany i uzupełnienia treści zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmian lub uzupełnieniu treści zapytania ofertowego zostanie przekazana Wszystkim Wykonawcom zaproszonym do złożenia ofert. 
XII. ZAŁACZNIKI
1. Załącznik nr 1 – formularz oferty cenowej;
